TECHLEARNING

Informations Pratiques

Présentation

Sage Automatisation Comptable (ACS) est un logiciel
s’intégrant a Sage 100 Comptabilité, compatible avec les
normes comptables en vigueur, spécialisé pour simplifier la
comptabilité des entreprises grace a son interface intuitive
et flexible. Cette formation axée sur I'utilisation et le
paramétrage de Sage Automatisation Comptable permettra
a tout utilisateur de s’en servir avec autonomie.

Type de formation : Sur Mesure
Référence : TL-ACS-2311-P
Durée : 3 a 14 heures

Tarif
Sur Devis

Public visé
Toute personne susceptible d’utiliser le logiciel Sage
Automatisation Comptable.

Prérequis
Connaissances et pratique de la comptabilité
Utilisation courante de I'environnement Windows

Effectif maximum : 10 personnes

Moyens pédagogiques, techniques et d’encadrement
e Tests de positionnements

¢ Supports de formation

® Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur des
problémes de gestion d’entreprise

e Acces au poste serveur administrateur

¢ Fiche de présence a signer par le formateur et les
stagiaires apres chaque jour de formation

¢ Echanges collectifs et partage

¢ Alternance de pratique et de théorie dans le cadre de
I'apprentissage

Modalités d’évaluation

* Evaluation des résultats : Mise en situation, tests et
exercices, quizz de fin de formation.

¢ Evaluation de la formation : Questionnaires de
satisfaction délivrés a chaque stagiaire en fin de
formation.

Modalités de suivi et assistance

Contact possible tout au long de la formation avec
I’'organisme de formation aux heures habituelles
d'ouverture.

Lieu
Formation intra-entreprise sur place ou a distance

Accessibilité & prise en compte des situations de handicap
Pour tout besoin d’aménagements spécifiques pédagogique
et / ou physique, veuillez nous en informer par mail ou par
téléphone. Les moyens nécessaires seront mis en place
pour permettre a chacun de participer a la formation.

Version : Novembre 2023

Inscriptions et renseignements
Tech Learning — IFNE
https://www.tech-learning.fr/
admin@tech-learning.fr

01 84 79 00 03 (Service formations)

Organisme de formation

NDA 11941142194

4 Rue du Général Chanzy 94220 Charenton-le-Pont
SIREN 912 862 521 - APE 8559A - NIl FR58 912 862 521

Sage 100

Automatisation Comptable

Objectifs pédagogiques
* Savoir personnaliser des dossiers

* Automatiser le traitement comptable des factures
Programme de formation

Créer et mettre en place un dossier
* Créer et mettre a jour les données de société
* Créer et gérer les comptes utilisateurs et droits d’accées
* Synchroniser et gérer les comptes et journaux comptables
* Créer et gérer les clients et fournisseurs

* Gérer les données (agences, délégations, etc.)

Procéder aux traitements courants
 Suivre |'état des factures

* Sélectionner les comptes

Automatiser le traitement comptable
* Collecter les documents numérisés
* Gérer I'apprentissage automatique par fournisseur

« Vérifier la conformité des éléments récupérés

* Gérer |'auto-apprentissage des schémas de comptabilisation complets

* Gérer les multi-sociétés

* Gérer les multi-agences

Effectuer des recherches et traiter les archives
* Archiver les PDF cachetés numériqguement
* Effectuer des recherches instantanées et multicriteres
* Accéder aux factures depuis un navigateur Web

« Lier les espaces de stockages Sage et Microsoft 365

Collaborer et valider les éléments
* Gérer les circuits de validation personnalisables
* Gérer les notifications automatiques des taches de validation
* Valider depuis I'application sur smartphone
* Gérer les bons a payer et litiges
* Personnaliser les tampons de validation

* Synchroniser les bons a payer en comptabilité

Générer les écritures et mettre a jour la comptabilité
* Exploiter les modeéles de saisie de la comptabilité
* Planifier les synchronisations automatiques avec la comptabilité

« Effectuer la ventilation analytique

Evaluation et validation des connaissances
* Quizz et exercices

* Cas pratiques et mises en situation
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